
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

空き状況の検索 

第 2章 
 

 
 第２章では利用したい施設の空き状況検索の方法を説明します。 

利用者登録されていない方も検索することができます。 
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空き状況検索の流れを以下に説明します。 
 

① 利用者登録をされていない場合、施設予約システムのホーム画面より「予約」ボタンをクリックします。 

 
 

     

  利用者登録をされていてログイン済みの場合は、「空き検索」ボタンをクリックします。 
    

  
 

 

 

 

 

 

 

 ２ 
 
空き状況の検索 
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  ① クリック 

  ① クリック 
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空き状況検索画面が表示されます。 
検索条件を設定して施設の空き状況を検索します。 
・いつ 
・何をする 
・どこで 
検索条件を設定後、「検索」ボタンをクリックします。 
 

 
 
 
 
 

  

簡易検索条件の説明 
  

いつ 
検索開始日、期間、曜日、時間帯の条件を指定します。 
 「今日」・・・・・・・・・本日のみを指定します。 
 「明日」・・・・・・・・・明日のみを指定します。 
 「1 週間」・・・・・・・本日から 1週間を指定します。 
 「1 か月」・・・・・・・本日から 1 ヶ月を指定します。 
 「ｖ」・・・・・・・・・・・詳細検索条件欄を表示 
 
何をする 
利用目的を指定します。 
 
どこで 
館の条件を指定します。 
「ｖ」・・・・・・・・・・・詳細検索条件欄を表示 
 
指定条件 
指定した条件を文章化して表示します。 

 ② 

STEP 

  ２ 

詳細検索条件の説明 
  

いつ 
検索開始日、期間、曜日、時間帯の条件を指定します。 
 「＾」・・・・・・・・・・・詳細検索条件欄を非表示 
 「開始日」・・・・・・・検索したい開始日を指定します。 
 「期間」・・・・・・・・・検索したい開始日から検索する期間を

指定します。 
「曜日」・・・・・・・・・指定した年月日から検索したい曜日を

指定します。 
「時間帯」・・・・・・・指定した年月日から検索したい時間帯

を指定します。 
何をする 
利用目的を指定します。 
 
どこで 
施設の条件を指定します。 
「＾」・・・・・・・・・・・詳細検索条件欄を非表示 
 
指定条件 
指定した条件を文章化して表示します。 

簡易検索 詳細検索 

 ② 
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空き状況の検索結果画面が表示されます。 
・選択した施設によって、検索結果画面の表示形式が異なります。 ※STEP④参照 
 （「時間帯貸し画面」 「時間貸し画面」 「面数時間帯貸し画面」） 
・「日付順」タブをクリックすることで、検索結果を日付順に表示し確認することができます。 ※STEP⑤参照 
・指定した検索条件によって複数の「館」、または複数の「施設」が該当した場合、 
ドロップダウンリスト「館」、 「施設」を変更することで確認できます。 ※STEP⑥参照 
・「前週」「前日」「翌日」「翌週」ボタンで別の週、日の検索結果を確認できます。 ※STEP⑦参照 
・「月表示」ボタンで別の週、日の検索結果を確認できます。 ※STEP⑧参照 
・「条件変更」をクリックすることで、検索条件を変更して再検索することができます。 ※STEP⑨参照 
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 ⑧ 
 ⑥ 
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③ 選択した施設によって、検索結果画面の表示形式が異なります。 
「時間帯貸し画面」 

 
     

「面数時間帯貸し画面」 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

STEP 

  ４ 
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④ 「日付順」タブをクリックすることで、検索結果を日付順に表示し確認することができます。 
・画面下部の「さらに表示」ボタンをクリックすると非表示になっている検索結果が表示されます。 

 
 
 
⑤ 指定した検索条件によって複数の「館」、または複数の「施設」が該当した場合、 
ドロップダウンリスト「館」、 「施設」を変更することで検索結果を表示し確認できます。 

 
 
 
 

STEP 

  ５ 

STEP 

  ６ 

ボタンの説明 
 

すべて開く 
表示されている各日付の空
き状況をすべて表示にしま
す。 
 
すべて閉じる 
非表示にされている各日付
の空き状況をすべて非表示
にします。 
 
「ｖ」 また 「＾」 
クリックした日付の空き状況
を表示また非表示にすること
できます。 
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⑥ 「前週」「前日」「翌日」「翌週」ボタンで別の週、日の検索結果を確認できます。 

    
 
 
⑦ 「月表示」ボタンで月単位での空き状況が確認できます。 
・月表示内の日にちをクリックすると、クリックしたその日を先頭日とし７日間の検索結果が 
画面下部の週表示欄に表示されます。 
・「前月」「翌月」ボタンで画面に表示されている、前後の月を表示することができます。 

 
 
 
 

STEP 

  ７ 

STEP 

  ８ 

ボタンの説明 
 

月表示 
月単位での空き状況を表示ま
たは非表示に切り替えることが
できます。 
 
凡例 
表示されているマークについて
の一覧を表示します。 
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⑧ 「条件変更」をクリックすることで、検索条件の変更が可能です。変更後、「再検索」ボタンをクリックすると 
変更した、検索条件の結果が表示されます。  

 
 
以上で空き状況検索は完了となります。 

STEP 

  9 


