
公開用

番号

1

2

3

4

5

（特記事項）

※10枚綴り（表紙・裏表紙付）を1冊として10冊毎に束ね（帯封には通し番号を印字）、100冊ずつ段ボール箱に梱包し納品してください。
　　なお、箱には冊番号等を記載してください。
※見本は資源循環推進課にて閲覧可能です。
※本件は、所沢市競争入札参加資格者名簿に記載されている者で、且つ「印刷」の業種を希望業種として登録している者のみ見積書の提出が
可能です。なお、印刷製本の請負については、自社設備での印刷を原則としています。
※本件は郵送での見積書提出が可能です。見積書提出期限までに必ず契約課に届くよう、時間に余裕をもって郵送するようお願いします。
なお、郵便事情による配達遅延等で提出期限までに届かず、提出期限日までに契約課で受理できなかった見積書は無効となりますので、郵
送にあたってはご注意ください。

発注課 担当者 電話 ＦＡＸ

資源循環推進課 佐藤・内藤 04-2998-9146 04-2998-9394

質疑書提出期限
※持参又はFAXに限ります 同等品選定期限 地域要件

別紙印刷製本仕様明細書のとおり

仕様

50,000粗大ごみ処理手数料納付券

案件名 粗大ごみ処理手数料納付券の印刷

品　　名

資源循環推進課

数量

納入場所

単位

令和7年10月1日 午後4時

　　　　　　　　　　　　　仕　様　書 案件番号 142令和7年9月24日

令和7年12月26日 令和7年9月26日　正午 市内業者　準市内業者　県内業者

枚

見積書提出期限納入期限



冊子 ポスター パンフレット チラシ・リーフレット

連続用紙 伝票 封筒 その他 （ ）

℡

1 品 名

2 製 作 部 数 部 （10枚綴り×5,000冊）

判 頁

サイズ： 厚さ：

窓： 有 （種類 ） 無 糊： 有 （種類 ） 無

判 ㎏

4 表 紙 色 有 無 有 無

有 無 有 無

（ 冊 子 等 ）

判 ㎏

色 縦組 横組

ポイント 字 × 頁

点 （ 写真 ネガ データ ）

※デジタルカメラで撮影した場合は、光沢紙によるプリントも提出すること。

点 （ 有 無 ）

点 （ 有 無 ）

枚 （ 色 厚さ ）

無線綴じ あじろ綴じ 中綴じ 平綴じ 綴じ穴

化粧断ち 折り （ 項折り ） その他 （ ）

年 月 日

データ ダイレクト（紙） その他 （ ）

ＭＯ ＣＤ-Ｒ クラウド その他 （ 見本のとおり ）

ワード エクセル

その他 （ ）

完全データ入稿（データをそのまま印刷）

データ入稿（印刷用に調整あり）

基本データ入稿（版下の制作あり）

8 校 正 本紙校正 1 回 簡易校正 回

年 月 日 （ 金 ）

指定なし 指定あり ( ）

※ 紙質は、原則として再生紙を利用し、古紙パルプ配合率の高いものを使用してください。

印刷製本仕様明細書

種　　　　　　類

担　当　部　署 資源循環推進課 担当者 佐藤・内藤 04-2998-9146

粗大ごみ処理手数料納付券

50,000

3 規 格

仕 上

（ 封 筒 ）

特 記 事 項 縦90mm×横240mm

表 3 印 刷 表 4 印 刷

紙 質 別紙のとおり 厚 さ

色 数 背 文 字 表 2 印 刷

色

特 記 事 項

5 構 成

紙 質 別紙のとおり 厚 さ 色

色 数 組 方

文 字 文 字 数

特 記 事 項

写 真
原稿 

イ ラ ス ト 原稿 

表 ・ グ ラ フ 原稿 

中 扉

6 製 本 ・ 加 工

特 記 事 項

7 原 稿

引 渡 日 令和 7

入 稿

※データによる原稿の場合は、ＰＤＦ（推奨）又はテキストファイルで提出し、テキストファイルの場合は、ソ
フト名（ワード等）を明記すること。また、内容確認のため、一部出力したものを提出すること。
※依頼時に原稿等を添付できない場合は、引渡日を記入すること。

3

原 稿

媒 体

ﾌｧｲﾙ形式 ＰＤＦ（推奨） ﾃｷｽﾄﾌｧｲﾙ → ｿﾌﾄ名：

10

9 納 品

納 期 令和 7 26

納 入 場 所 資源循環推進課

梱包・配送 別紙のとおり

12



粗大ごみ処理手数料納付券仕様書 

 

１ 品名 所沢市粗大ごみ処理手数料納付券 

２ 種類 １種類（500円券） 

３ 数量 50,000枚（10枚綴り×5,000冊） 

４ 内容 

（１）寸法 全   体：縦 90mm×横 240mm 

      シール部分：縦 90mm×横 85mm 

      シール台紙：縦 90mm×横 240mm 

      表   紙：縦 95mm×横 245mm 程度 

     

 

 

 

 

シール部分 

  
 

240mm 

 10mm   50mm    50mm    45mm       85mm 

 

 

 上記のような二重構造タックシール仕様 

 

（２）形態 製本タイプ（表紙１枚＋本券１０枚＋裏表紙１枚） 

（３）加工 上記簡略図同様、券面左端から 10mm、60mm、110mm に切り取りミ

シン目各１ヵ所 

（４）材質 台紙部分は印鑑適性を有するもの、シール部分は印鑑適正及び筆

記適正を有するもの。 

      表紙及び裏表紙：81.4g/㎡ 

      シ ー ル 台 紙：81.4g/㎡ 

      シ ー ル 部 分：64 g/㎡ 

（５）印刷 表   紙：表２色＋冊番号１ヵ所 

      シール台紙：表２色＋通し番号３ヶ所＋固定バーコード１ヵ所 

＋裏１色 

      シール部分：表４色＋通し番号１ヵ所 

（６）デザイン・色等  

別紙基本構成図に基づき作成するものとし、詳細については本市と貴社

との協議のうえ決定する。 

（７）偽造防止策 シール部分に、以下のような偽造防止技術を施すものとす

る。 

90mm 

上から見た図 

横から見た図 



（８）コピー牽制 表示する場所及び素地に入れ込む印等についてはデザイン

とあわせ、協議のうえ決定する。 

（９）マイクロ文字 高さ 0.35mm以下のマイクロ文字を使用する。表示する場

所についてはデザインとあわせ、協議のうえ決定する。 

（10）シール接着強度 シール部分は、台紙から容易に剥離できるとともに、

貼付した場合は、夏季・冬季においてもその接着力が維持されるものとす

る。粘着力については納品後２年間程度粘着力が維持されるものとする。 

（11）通し番号 所沢市粗大ごみ処理手数料納付券収納控１、収納控２、領収

書及びシール部分の４ヶ所に通し番号を印字する。通し番号の指示は本市

と貴社との協議のうえ決定するものとする。表紙には冊番号を印字する。 

（12） バーコード 所沢市粗大ごみ処理手数料納付券領収書部分に本市が指示

するＪＡＮ7桁（4929128）のバーコードを印刷する。 

（13）VEGETABLE OIL インクを必ず使用すること。 

（14）VEGETABLE OIL インク使用の表示及び再生紙を使用する場合は、再生紙

使用の表示をシール部分に行うこと。 

 

５ 印刷等管理体制 

（１）本市に納品・引き渡しを行うまでの管理は、貴社責任とする。 

（２）印刷に当たっては、各工程終了後に数量確認を行い、損紙、不良品等に

ついては不正使用が行われないよう速やかに処分を行うこと。 

（３）仕上がった納付券については、出荷まで厳重に管理すること。 

（４）万が一納品の完了までに紛失等の事態が発生した場合には、貴社は本市

に速やかに報告を行い、本市の指示に従うこと。 

 

６ その他 

（１）着手前に本市と貴社で打合せを行うこと。 

（２）校正は１回以上行うものとする。 

（３）本仕様書に疑義が生じた場合、又は、本仕様書に記載のない事項につい

ては、本市と貴者で協議のうえ決定するものとする。 

（４）納期は令和７年１２月２６日（金）とし、納品の際は、１０冊毎に束ね、

帯封には通し番号を印字したうえで、１００冊毎に段ボール箱に梱包し、

段ボール箱には冊番号等を記載するものとする。 

 



  

所沢市粗大ごみ処理手数料納付券 基本構成図：表面 

 

収納控２ 

所沢市粗大ごみ処理 

手数料納付券（控） 

収納控１ 

所沢市粗大ごみ処理 

手数料納付券(控) 

領収書 所沢市粗大ごみ処理手数料納付券 

￥５００ 
所沢市粗大ごみ処理手数料とし

て上記の金額を正に領収いたしま

した。 

所沢市収納事務受託者 

所 沢 市 出 納 員 

 

 

 

 

 

 

 

  領収日付印 

 

 

 

 

 

07-0000001 

 

収納金額￥５００ 
※こちらは納付券の控えです。 

お客様には領収書と納付券(右２枚) 

をお渡しください。 

収納金額￥５００ 
※こちらは納付券の控えです。 

お客様には領収書と納付券(右２枚) 

をお渡しください。 

 収集日  月    日  

 氏 名   
 

 

 

 

 

 

 

 

領収日付印 

 

 

 

 

 

07-0000001 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収日付印 

 

 

 

 

 

07-0000001 

 この納付券の払い戻し、再発行はいたしません。 

 領収日付印がないものは収集いたしません。 

 裏面を参考に目立つところに貼ってください。 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

⇙ここからはがしてください         07-0000001 

 

 

 

 

２４０ｍｍ 

 

10mm      50mm          50mm          45mm              85mm 

 

 

（
み 

 
 
 

み 
 
 
 

部 
 
 
 

分
） 

 
 

  

 

 

領収日付印 

バーコード 

4929128 

市指定キャラクター 

薄黄色 

マイクロ文字 

「TOKOROZAWA」の繰り返し 

TOKOROZAWATOKOROZAWA・・ 

TOKOROZAWATOKOROZAWA・・ 

無     効 



所沢市粗大ごみ処理手数料納付券 基本構成図：裏面 

 

  
粗粗大大ごごみみのの出出しし方方  
 事前に粗大ごみ受付センターに収集の申し込みをして下さい。 

 表面に収集日と排出者氏名を記入してください。 

 収集員から見えやすい位置に納付券を貼り、収集日当日の朝８時３０分までに自宅の玄関先または指 

定された場所に出してください。 

注注意意事事項項  
 納付券が貼られていない粗大ごみは収集できません。 

 納付券に手数料領収日付印が押されていないものは無効です。 

 納付券は再発行できません。また、納付された手数料は返還できません。 

いちど貼られた納付券ははがせませんのでご注意ください。 
  

      

納納付付券券のの貼貼りり方方  
                

  

  

 

 

 

※デザイン例 

 

   

            

 

 

 

（たんす）       （布団） 

 

納付券は収集員の

目につく場所に貼

ってください 納付券 

布団などの貼りに

くいものはひもで

縛り、ひもをはさ

むように納付券を

貼ってください 
納付券 

イメージ画（たんす） イメージ画（布団） 

デザイン図（たんす） 
デザイン図（ふとん） 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

※色紙に印刷ではなく、白紙の紙に表面のみ 2色刷りでも可。 

所沢市粗大ごみ処理手数料納付券綴 

000001 


