
公開用

番号

1

2

（特記事項）

枚

単位

令和7年6月10日 午後4時

　　　　　　　　　　　　　仕　様　書 案件番号 53令和7年6月3日

令和8年1月14日 令和7年6月5日　正午 市内業者　準市内業者　県内業者

枚

見積書提出期限納入期限
質疑書提出期限

※持参又はFAXに限ります 同等品選定期限 地域要件

別紙印刷製本仕様明細書のとおり

仕様

2,750
入学通知書兼健康診断通知書（小
学校）

案件名 入学通知書の印刷

品　　名

学校教育課

数量

納入場所

2,750

学校教育課 松下 04-2998-9238 04-2998-9167

入学通知書（中学校） 別紙印刷製本仕様明細書のとおり

※1については令和7年9月8日正午までに、2については令和8年1月14日正午までに納品してください。
※個人情報の取り扱いに注意してください。
※事前に学校教育課にて必ず見本を確認してください。
※本件は、所沢市競争入札参加資格者名簿に記載されている者で、且つ「印刷」の業種を希望業種として登録している者のみ見積書の提出が可
能です。なお、印刷製本の請負については、自社設備での印刷を原則としています。
※本件は郵送での見積書提出が可能です。見積書提出期限までに必ず契約課に届くよう、時間に余裕をもって郵送するようお願いします。な
お、郵便事情による配達遅延等で提出期限までに届かず、提出期限日までに契約課で受理できなかった見積書は無効となりますので、郵送に
あたってはご注意ください。

発注課 担当者 電話 ＦＡＸ



冊子 ポスター パンフレット チラシ・リーフレット

連続用紙 伝票 封筒 その他 （ ）

℡

1 品 名

2 製 作 部 数 部

判 頁

サイズ： 厚さ：

窓： 有 （種類 ） 無 糊： 有 （種類 ） 無

判 ㎏

4 表 紙 色 有 無 有 無

有 無 有 無

（ 冊 子 等 ）

判 ㎏

色 縦組 横組

ポイント 字 × 頁

点 （ 写真 ネガ データ ）

※デジタルカメラで撮影した場合は、光沢紙によるプリントも提出すること。

点 （ 有 無 ）

点 （ 有 無 ）

枚 （ 色 厚さ ）

無線綴じ あじろ綴じ 中綴じ 平綴じ 綴じ穴

化粧断ち 折り （ 項折り ） その他 （ ）

データ ダイレクト（紙） その他 （ ）

ＭＯ ＣＤ-Ｒ クラウド その他 （ ）

ワード エクセル

その他 （ ）

完全データ入稿（データをそのまま印刷）

データ入稿（印刷用に調整あり）

基本データ入稿（版下の制作あり）

8 校 正 本紙校正 1 回 簡易校正 回

指定なし 指定あり ( ）

※ 紙質は、原則として再生紙を利用し、古紙パルプ配合率の高いものを使用してください。

梱包・配送 仕様書別紙のとおり

9 納 品

納 期 ①令和7年9月8日（月）正午　　②令和8年1月14日（水）正午

納 入 場 所 学校教育課

7 原 稿

引 渡 日

入 稿

※データによる原稿の場合は、ＰＤＦ（推奨）又はテキストファイルで提出し、テキストファイルの場合は、
ソフト名（ワード等）を明記すること。また、内容確認のため、一部出力したものを提出すること。
※依頼時に原稿等を添付できない場合は、引渡日を記入すること。

原 稿

媒 体

ﾌｧｲﾙ形式 ＰＤＦ（推奨） ﾃｷｽﾄﾌｧｲﾙ → ｿﾌﾄ名：

①令和7年9月1日（月）以降　　②令和8年1月6日（火）以降

USBメモリ

CSV

6 製 本 ・ 加 工

特 記 事 項 仕様書別紙のとおり

文 字 数

特 記 事 項 仕様書別紙のとおり

写 真
原稿 

イ ラ ス ト 原稿 

表 ・ グ ラ フ 原稿 

中 扉

特 記 事 項

5 構 成

紙 質 厚 さ 色

色 数 組 方

文 字

色 数 背 文 字 表 2 印 刷

色

表 3 印 刷 表 4 印 刷

紙 質 厚 さ

①入学通知書兼健康診断通知書（小学校）、②入学通知書（中学校）

各2,750

3 規 格

仕 上

（ 封 筒 ）

特 記 事 項 仕様書別紙のとおり

印刷製本仕様明細書

種　　　　　　類

担　当　部　署 学校教育課 担当者 松下 04-2998-9238

Z折り圧着ハガキ



仕 様 書 別 紙 

 

１．件  名   入学通知書の印刷 

２．納入場所   所沢市役所 学校教育課 

３．納  期   ①令和 ７年 ９月 ８日 正午 

②令和 ８年 １月１４日 正午 

４．内  容   ①入学通知書兼健康診断通知書、②入学通知書を作成する。 

Ｚ折圧着ハガキであるプレプリント用紙の作成及び通知内容の印刷。 

所沢市は、各帳票の印刷元となる対象者ファイルを提供する。 

      【対象帳票】 ①入学通知書兼健康診断通知書（小学校） 

②入学通知書（中学校） 

・プレプリント用紙（Ｚ折圧着ハガキ）に対し、指定したレイアウトで印刷を行うこ

と。（カスタマバーコードを生成し、印字する） 

・宛て名印刷面内に、データ順の通し番号を印字する。 

・カッティング・圧着処理（シーリング）を実施する。 

・受注者は納期までに、所沢市が指定する場所へ納入する。（所沢市役所学校教育課） 

・数量：①入学通知書兼健康診断通知書 ２，７５０枚 

    ②入学通知書 ２，７５０枚 

・納品時はデータ順に、１００枚ずつで梱包する。 

・紙質、色については見本の通り。裏面は、所沢市民憲章と所沢市平和都市宣言を印

刷する。 

５．所沢市が提供するデータの仕様について 

 （１）印刷用データ 

    文字コード：UNICODE UTF-8 リトルエンディアン 

        レコード形式：バイナリ固定長（順編成ファイル） で提供する。 

 （２）外字データ 

TCFファイルで提供する。 

＊外字文字フォントファイルの取込み及びFUJ明朝体のフォントインストールには、 

以下の製品（富士通社製）の導入が必要となる。 

・InterStage Charset Manager クライアントライセンス 



・InterStage Charset Manager メディアパック 

・JEF拡張漢字サポート 

製品のバージョンについては問わない。 

６．データレイアウトについて  ①入学通知書兼健康診断通知書（小学校）：別紙１に記載 

                ②入学通知書（中学校）:別紙２に記載 

７．帳票印字サンプル  ①入学通知書兼健康診断通知書（小学校）：別紙３に記載 

            ②入学通知書（中学校）:別紙４に記載。 

８．秘密の保持等  受注者は、業務の処理上知り得た秘密を他人に漏らしてはならない。 

受注者は、業務の処理に使用する情報及び業務の処理により得られた目的 

物（業務の履行過程において得られた記録等を含む。）を、発注者の承諾な 

く第三者に閲覧、複写、譲渡してはならない。 

また、個人情報に関する貸与品については、データの秘密保持に万全の管 

理を行うものとする。 

９．支払方法    ①②のすべてが完了後、一括払いとする。 

10．その他    （１）プレプリント用紙については校正１回 

（２）印刷用データの引き渡し ①令和 ７年 ９月 １日以降 

②令和 ８年 １月 ６日以降 

（３）印刷用データ及び引き渡しに使用した媒体については、納品時に返却す 

ること 

 

 

以 上 



別紙１

ｼｽﾃﾑ

ID

属性 桁数

X 8 小学校入学通知帳票レイアウト(01)の項目に設定

住所１          N 30

住所２          N 30

バーコード      X 20 小学校入学通知帳票レイアウト(04)の項目に設定

保護者氏名１    N 30 小学校入学通知帳票レイアウト(05)の項目に設定　※保護者氏名１が31文字以上の場合、空白で出力される。

学齢簿個人番号 X 10 小学校入学通知帳票レイアウト(06)の項目に設定

整理番号        X 3 小学校入学通知帳票レイアウト(07)の項目にカスタマバーコードを設定

児童漢字        N 30 小学校入学通知帳票レイアウト(08)の項目に設定　※氏名が31文字以上の場合、空白で出力される。

性別            N 1 小学校入学通知帳票レイアウト(09)の項目に設定　※性別=1,2以外の場合、空白で出力される。

生年月日        N 11 小学校入学通知帳票レイアウト(10)の項目に設定　※日本人の場合は和暦、外国人の場合は西暦で出力される。

学校名 N 10 小学校入学通知帳票レイアウト(11)の項目に設定　

学校住所 N 18 小学校入学通知帳票レイアウト(12)の項目に設定　※学校住所は18文字以内に設定する。

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(13)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(14)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(15)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(16)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(17)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(18)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(19)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(20)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(21)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(22)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(23)の項目に設定

X 2 小学校入学通知帳票レイアウト(24)の項目に設定

N 18 小学校入学通知帳票レイアウト(25)の項目に設定

N 12 小学校入学通知帳票レイアウト(26)の項目に設定　※入学式年+"□"+"４月１日"で出力される。

N 8 小学校入学通知帳票レイアウト(27)の項目に設定　※バッチ実行時にパラメタ設定する発送年月が出力される。(日付を設定しても出力されない。)

出力ファイル : SHOUGAKU_NYUGAKUTUTI.PS

文字コード : UTF-8 LE

ファイル編成 : 順編成ファイル

レコード形式 : 固定長

ファイル項目説明書
学齢簿 入学通知書 ｻﾌﾞ 作成日

CE ID ID 作成者

No. 日　本　語　項　目　名 繰返し 項目長 相対位置 項　目　説　明

ファイル名 小学校入学通知ファイル コピー句ＩＤ ＣＥZCW０１２ レコード長 461

3 60 69

4 20 129

1 8 1

2 60 9

郵便番号        

7 3 219

8 60 222

5 60 149

6 10 209

11 20 306

12 36 326

9 2 282

10 22 284

15 2 366

16 2 368

13 2 362

14 2 364

入学式年        

入学式月        

入学式日        

入学式時        

19 2 374

20 2 376

17 2 370

18 2 372

入学式分        

健診年          

健診月

健診日          

384

21 2 378

22 2 380

健診開始時

健診開始分      

健診終了時      

健診終了分

小学校入学通知帳票レイアウト(02)の項目に設定　※住所＋"□"＋方書が61文字以上の場合、空白で出力される。

小学校入学通知帳票レイアウト(03)の項目に設定　※住所＋"□"＋方書が61文字以上の場合、空白で出力される。

27 16 446

25 36 386

26 24 422

健診会場

見出入学年月日      

発送年月

23 2 382

24 2

所沢市Ⓒ 



別紙２

ｼｽﾃﾑ

ID

属性 桁数

郵便番号        X 8 中学校入学通知帳票レイアウト(01)の項目に設定

住所１          N 30

住所２          N 30

バーコード      X 20 中学校入学通知帳票レイアウト(04)の項目に設定

保護者氏名１    N 30 中学校入学通知帳票レイアウト(05)の項目に設定　※保護者氏名１が31文字以上の場合、空白で出力される。

学齢簿個人番号 X 10 中学校入学通知帳票レイアウト(06)の項目に設定

整理番号        X 3 中学校入学通知帳票レイアウト(07)の項目にカスタマバーコードを設定

児童漢字        N 30 中学校入学通知帳票レイアウト(08)の項目に設定　※氏名が31文字以上の場合、空白で出力される。

性別            N 1 中学校入学通知帳票レイアウト(09)の項目に設定　※性別=1,2以外の場合、空白で出力される。

生年月日        N 11

学校名          N 10 中学校入学通知帳票レイアウト(11)の項目に設定

学校住所        N 18 中学校入学通知帳票レイアウト(12)の項目に設定　※学校住所は18文字以内に設定する。

入学式年        X 2 中学校入学通知帳票レイアウト(13)の項目に設定

入学式月        X 2 中学校入学通知帳票レイアウト(14)の項目に設定

入学式日        X 2 中学校入学通知帳票レイアウト(15)の項目に設定

入学式時        X 2 中学校入学通知帳票レイアウト(16)の項目に設定

入学式分        X 2 中学校入学通知帳票レイアウト(17)の項目に設定

見出入学年月日      N 12 中学校入学通知帳票レイアウト(18)の項目に設定　※入学式年＋"□"＋"４月１日"で出力される。

発送年月 N 4 中学校入学通知帳票レイアウト(19)の項目に設定　※バッチ実行時にパラメタ設定する発送年月が出力される。(日付を設定しても出力されない。)

出力ファイル : CHUGAKU_NYUGAKUTUTI.PS

文字コード : UTF-8 LE

ファイル編成 : 順編成ファイル

レコード形式 : 固定長

18 24 372

19 8 396

16 2 368

17 2 370

14 2 364

15 2 366

12 36 326

13 2 362

10 22 284 中学校入学通知帳票レイアウト(10)の項目に設定　※日本人の場合は和暦、外国人の場合は西暦で出力される。

11 20 306

8 60 222

9 2 282

6 10 209

7 3 219

4 20 129

5 60 149

中学校入学通知帳票レイアウト(02)の項目に設定 ※住所＋"□"＋方書が61文字以上の場合、空白で出力される。

3 60 69 中学校入学通知帳票レイアウト(03)の項目に設定　※住所＋"□"＋方書が61文字以上の場合、空白で出力される。

1 8 1

2 60 9

No. 日　本　語　項　目　名 繰返し 項目長 相対位置 項　目　説　明

ファイル名 中学校入学通知ファイル コピー句ＩＤ ＣＥＺＣＷ０１１ レコード長 403

ファイル項目説明書
学齢簿 入学通知書 ｻﾌﾞ 作成日

CE ID ID 作成者

所沢市Ⓒ 



別紙３

ｼｽﾃﾑ ｻﾌﾞ

ID ID ID 富士通株式会社

入学通知書兼健康診断通知書（小学校）

帳票レイアウト
学齢簿 学齢簿管理 就学時健康診断通知書兼入学通知書（小学校） 作成日

ＣＥ ＣＥ３０ ＣＥ３００５１Ｂ 作成者

22

郵便はがき

(様方)

入学通知書兼健康診断通知書

所沢市教育委員会 学校教育課

TEL  04 (2998) 9238 FAX  04 (2998) 9167
〒359-8501 所沢市並木一丁目１番地の１

ＴＯＫＯＲＯＺＡＷＡ ■ ＣＩＴＹ ＯＦＦＩＣＥ

入学通知書兼健康診断通知書

よりお子さんが入学する

小学校を下記のとおりお知らせします。

親 展

ここから、ゆっくりはがしてご覧ください。

このハガキが湿っている場合は、十分に乾かして
から、ていねいにはがしてください。

整理番号 学齢児童氏名

生年月日

学校名 所沢市立

所在地 所沢市

入学式

保護者の方へのお願い

１ 就学時健康診断（内科、耳鼻科、眼科、歯科、体験授業等）

を行います。下記に留意して、必ず指定校で受診するようお願

いします。なお、健康診断の日程変更があった場合には、市ホー

ムページにてお知らせします。ご不明な点は、保健給食課

（直通電話 04-2998-9249）へお問い合わせください。

（１） 健康診断の際には、この通知書と上履き（保護者と児

童分）及び筆記用具をお持ちください。

（２） お子さんの主な既往症、受けた予防接種を答えられる
ようにしてきてください。

（３） 当日欠席される場合には、必ず学校へ連絡してください。
２ 転居や転出をする場合は必ず学校へ連絡してください。

３ 私立または国立の小学校へ入学させる場合は、その小学校が発

行する「入学承諾書（※合格通知書は不可）」及びこの「入学通知書」

を学校教育課 （所沢市役所６階）へ提出してください（郵送可）。

郵送する場合は、連絡先電話番号を承諾書の余白等に記入し

てください。

《郵送する場合の送り先》

〒359-8501 所沢市並木一丁目１番地の１

所沢市教育委員会 学校教育課 学事担当

４ 特別支援学校や特別支援学級への就学を検討されている方で、
まだ就学相談に申し込まれていない場合は、在籍する園を通し
てお申し込みください。

５ 入学する学校は、「指定校変更承認基準」に該当する場合に変
更することができます。

６ 市内転居、特別支援学級等への就学、その他の事情で入学す

る学校が変更になる場合は、新たに入学通知書が送付されます。

７ ２～６のご不明な点やその他については、学校教育課（直通

電話 04-2998-9238）へお問い合わせください。

所 沢 市 教 育 委 員 会

XXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

様
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入学通知書（中学校）

帳票レイアウト
学齢簿 学齢簿管理 入学通知書（中学校） 作成日

ＣＥ ＣＥ３０ ＣＥ３００５１Ｂ 作成者

22

郵便はがき

(様方)

入学通知書

所沢市教育委員会 学校教育課

TEL 04 (2998) 9238 FAX  04 (2998) 9167
〒359-8501 所沢市並木一丁目１番地の１

ＴＯＫＯＲＯＺＡＷＡ ■ ＣＩＴＹ ＯＦＦＩＣＥ

入 学 通 知 書

よりお子さんが入学する

中学校を下記のとおりお知らせします。

親 展

ここから、ゆっくりはがしてご覧ください。

このハガキが湿っている場合は、十分に乾かして

から、ていねいにはがしてください。

整理番号 学齢生徒氏名

生年月日

学校名 所沢市立

所在地
所沢市

入学式

保護者の方へのお願い

１ 市内転居や転出をする場合は必ず学校へ連絡してください。

２ 私立または国立の中学校へ入学させる場合は、その中学校が
発行する「入学承諾書（※合格通知書は不可）」 及びこの
「入学通知書」を学校教育課（所沢市役所６階）へ提出してく
ださい。（郵送可）
郵送する場合は、連絡先電話番号を承諾書の余白等に記入し
てください。

《郵送する場合の送り先》

〒359-8501

所沢市並木一丁目１番地の１

所沢市教育委員会 学校教育課 学事担当

３ 入学する学校は、「指定校変更承認基準」に該当する場合に

変更することができます。

４ 市内転居、特別支援学級等への就学、その他の事情で入学す

る学校が変更になる場合は、新たに入学通知書が送付されます。

５ 不明な点等がありましたら、学校教育課（直通電話 04-

2998-9238）へお問い合わせください。

所 沢 市 教 育 委 員 会
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