
      ＊入札等に関する注意事項＊  

( 貸付 ) 

 

 １ 入札に参加する前に 

  (1) 所沢市契約規則、所沢市競争入札参加者心得及び所沢市上下水道局庁舎自動

販売機設置事業者募集要項等を熟覧の上、入札すること。 

  (2) 入札保証金については、所沢市契約規則によるが、免除となる場合には入札

公告に記載するので、入札書には免除と記載すること。 

(3) 代理人が入札に参加する場合には、必ず委任状(書式例１)を提出すること。 

委任状を持参しない場合は、入札に参加することができない。 

  (4) 入札書(書式例２)は２枚、見積書(書式例３)は３枚用意すること。 

  (5) 入札開始後に入札会場に到着した者は入札に参加することができない。 

(6) 提出した入札書、見積書の書換え、引換え又は撤回はできないので、よく 

確認すること。 

  (7) 入札書、見積書に記載する金額は、消費税及び地方消費税を除いた年額とす

る。 

 ２ 入札及び開札について 

  (1) 作成した入札書は、当市職員の指示により入札を行う。 

（入札書は、封筒に入れ入札箱に投入する。再度の入札の場合も同様とする。） 

  (2) １回目の入札を開札した結果、当市の最低貸付料以上の金額で最高の価格 

   をもって入札した者を契約の相手方とする。 

  (3) １回目の入札で当市の最低貸付料以上の金額の入札がないときは、直ちに再

度入札を行う。 

  (4) 再度の入札でも落札しないときは、見積書による見積合せに移行する。見積

合せは、見積合せに参加する意思のある者のうち再度入札で最高及び次位の価格

を入札した者（一者のみ残った場合はその者）により、２回まで行う。 

(5) ２回の見積合せで予定価格に達しない場合は、緊急性その他の理由により、 

２回目の見積合せで最高金額を示した者と協議する場合がある。 

  (6) 落札となるべき同価格の入札をした者が２人以上あるときは、当該入札者に

くじを引かせて落札者を決定する。 

 ３ 無効になる入札について 

  (1) 入札に参加する資格を有しない者のした入札。 

  (2) 委任状を提出しない代理人のした入札。 

(3) 所定の入札保証金又はそれに代わる担保を納付又は提供しない者のした入札。 

  (4) 記名押印を欠く入札、または押印された印影が明らかでない入札。 

  (5) 金額を訂正した入札。 

  (6) 誤字脱字等により意思表示が不明瞭である入札。 

  (7) 容易に消字可能な筆記具を用いて記載した入札。 

  (8) 入札に際して連合等による不正行為があった入札。 

(9) 同一事項の入札について他人の代理人を兼ね又は２人以上の代理をした入札。 

  (10) 同一事項の入札について２以上の意思表示をした入札。 

  (11) その他入札に関する条件に違反した入札。 

 ４  契約書等の提出 

  (1) 契約書等は、別に指示する場合を除き、７日以内に作成して提出すること。 

 

 



書式例(Ａ４判とする) 

所沢市ホームページからダウンロードできます 
【トップページ ▶ くらし・手続き ▶ 上下水道局 ▶ お知らせ・イベント ▶ 新着情報 

▶ 自動販売機設置業者を募集します（所沢市上下水道局） 】 

 

委任者(代表者)の印        入札参加者の印 

                  （代理人のときは代理人の印） 

             （書式例１）         （書式例２）         （書式例３） 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 捨印 

      委 任 状 

 

              令和 年 月 日 
 
  （宛先）所沢市上下水道事業管理者 

     

 

        住所又は所在地 

        商号又は名称 

        代表者役職名     

代表者氏名        ㊞  

 

 

件  名 

  

 

 

  私は、（氏名）㊞ を代理人と 

定め、上記の件名に関する入

札、見積りの一切の権限を委任

します。 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 捨印         ( 第     回 ) 

      入 札 書 

 

              令和 年 月 日 
 
  （宛先）所沢市上下水道事業管理者 

   

 

        住所又は所在地 

        商号又は名称 

        代表者役職名 

代表者氏名        ㊞ 

        上記代理人氏名    ㊞ 

 

 １ 件  名 

 ２ 設置場所 

 ３ 金   額  ￥     

（年額・税抜）

４ 入札保証金  免 除   

所沢市契約規則、所沢市競争入

札参加者心得及び所沢市上下水道

局庁舎自動販売機設置事業者募集

要項等を熟覧の上、上記のとおり

入札しました。 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 捨印         ( 第    回 ) 

       見 積 書 

 

              令和 年 月 日 
 
 （宛先）所沢市上下水道事業管理者 

   

 

        住所又は所在地 

        商号又は名称 

        代表者役職名         

代表者氏名        ㊞ 

上記代理人氏名      ㊞ 

 

 １ 件  名 

 ２ 設置場所 

 ３ 金  額 ￥     

（年額・税抜）

所沢市契約規則、所沢市競争入

札参加者心得及び所沢市上下水道

局庁舎自動販売機設置事業者募集

要項等を熟覧の上、上記のとおり

見積りしました。 

            １枚                     最大で２枚必要             最大で３枚必要 

  

※入札書及び見積書の金額は、年額（税抜）を記入してください。 

 

（表）                    （裏） 

 

    件名 ○○○○○○○ 

 

         入      札      書 

 

 (宛先)所沢市上下水道事業管理者 

   

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

    印       印       印 

        住所又は所在地 

        商号又は名称 

     令和 年 月 日 

＊ 封筒の書式は縦、横どちらでも結構です。入札用に２枚必要です。（見積書には不要） 

 

※  問合せ先 

契約事務    所沢市上下水道局総務課契約担当 ℡０４－２９２１－１０８４  


